
Örútboð innan rammasamnings
um bifreiðakaup ríkisins
Útfyllt örútboðsform og tæknilýsing skal fylgja með umsókn um bifreiðakaup til bílanefndar ríkisins.
Umsókn/örútboðslýsing þessi verður send í tölvupósti til allra seljanda innan rammasamnings.
Umsókn til bílanefndar ríkisins - Tæknilýsing
Upplýsingar um kaupanda
	Heiti stofnunar:
	     

	Kennitala:
	     

	Tengiliður:
	     

	Sími tengiliðar:
	     

	Netfang tengiliðar:
	     


Þarfalýsing
Hér skal skrifa lýsingu á hlutverki og þörfum stofnunar v. fyrirhugaðra bifreiðakaupa.
Kröfulýsing
Boðin bifreið skal að lágmarki uppfylla eftirfarandi kröfur kaupanda:
	Samningsform:
	
	Aflgjafi:

	☐	Bein kaup
	
	☐	Bensín

	☐	Rekstrarleiga Undantekning - skrifið rökstuðning hér
	
	☐	Dísel

	☐	Nýr bíll
	☐	Notaður bíll
	
	☐	Hybrid: Bensín eða dísel / Rafmagn

	☐	Annað:
	     
	
	☐	Annað: 
	     

	Tegund bifreiðar:
	
	
	
	

	☐	Fólksbifreið -       
	
	
	
	

	☐	Jepplingur -      
	
	Skipting:

	☐	Jeppabifreið -       
	
	☐	Beinskipt

	☐	Pallbifreið -      
	
	☐	Sjálfskipt

	☐	Sendibifreið -      
	
	Drif:

	☐	Fólksflutningabifreið -      
	
	☐	4x2 Fram-hjóladrif
	☐	2x4 Aftur-hjóladrif
	☐	4x4 
Fjór-hjóladrif

	☐	Annað:
	     
	
	
	

	Aðrar upplýsingar: 
	
	
	

	☐	Afl vélar (kw):      
	
	☐	Tog vélar (Nm):      

	☐	Dyrafjöldi -      
	
	☐	Farþegafjöldi án bílstjóra      

	☐	Lengd bifreiðar að lágmarki       m
	
	☐	Breidd bifreiðar að lágmarki       m

	☐	Stærð á palli að lágmarki lxb       cm
	
	☐	Hæð undir bifreið að lágmarki       cm

	☐	Farangursrými       lítrar
	
	☐	Öryggisstaðlar og stjörnur       eða meira

	☐	CO2  (g/km)      
	
	☐	NOx (Nitric oxide)

	☐	Spólvörn
	
	☐	Læstur millikassi

	☐	Driflæsing aftan (á bara við jeppa)
	
	☐	Handfrjáls símabúnaður

	☐	Fjöldi lykla með fjarstýringu      . Mælt með 2 að lágmarki.
	
	☐	Varadekk, tjakkur og felgulykill

	☐	Skyggðar afturrúður
	
	☐	Bakkskynjarar

	☐	Afgreiðslutími (vikur/dags.)      
	
	☐	Litur      

	☐	Áklæði      
	
	☐	Ábyrgð bifreiðar a.m.k.        ár

	☐	Annað, hvað:      
	
	
	

	Þjónusta innifalin í verði: 
	
	
	

	Ábyrgðarskoðanir 100 þ. km/5 ár:	☐já ☐nei
	
	Smur- og þjónustuskoðanir:	☐já 	☐nei

	Bilanaaðstoð:	   ☐já ☐nei
	
	Óskir um sérútbúnað/breytingar:	☐já   ☐nei

	Annað: 
	(Upplýsingar ef kaupin krefjast nánari útskýringa eða ef gerðar eru auknar kröfur til bifreiðarinnar - Annars er þessi reitur skilinn eftir auður)


Val og taka tilboða
	Tilboð skal senda á netfangið:
	Dæmi: nafn@nafn.is

	Fyrir kl.:
	Dæmi: 12:00

	Dags:
	Dæmi: DD.MM.ÁÁÁÁ

	Hagkvæmasta tilboði skv. tilboðsskrá 1 eða 2 og að uppfylltum öðrum kröfum sem gerðar eru til bifreiðarinnar, verður tekið.
Kaupandi áskilur sér rétt til að hafna tilboðum sem uppfylla ekki kröfulýsingu eða eru utan fjárhagsáætlunar kaupanda.


Afhending og greiðslumáti
	Seljendur skulu afhenda bifreiðar með fullum eldsneytistanki/tönkum og rafmagnsbifreiðar skulu vera full hlaðnar.

	Aðrir afhendingarskilmálar:
	     

	Dags afhendingar:
	     , kl.      

	Staðsetning afhendingar:
	     


Tilboð seljanda
	[bookmark: _Hlk33612994]Tilboð er bindandi og skal gilda í Tiltakið fjölda 8 - 16 vikur frá móttökudegi.


Tilboðsskrá
	Fylla skal inn í tilboðsskrá 1 eða 2 – sbr. leiðbeiningar á heimasíðu Ríkiskaupa.
Boðin verð skulu vera með VSK.


Undirritun stofnunar
	Umsókn send dags. DD.MM.ÁÁÁÁ

	F.h. Nafn stofnunar

	     
	

	Nafn
	




Örútboðsform til seljanda innan rammasamnings
Yfirlit
Útboðslýsing send út	dd.mm.áááá
Fyrirspurnir berist fyrir:	dd.mm.áááá
Svarfrestur fyrirspurna	dd.mm.áááá
Fyrirspurnir og tilboð skulu send á: 	Tengilið útboðs, sjá kafla 1.1 
Skilafrestur / opnunartími:	dd.mm.áááá, kl. XX:XX 
Tilboð skulu gilda til:	dd.mm.áááá ( 8 – 16 vikur)
Afhending bílanna:	dd.mm.áááá
Frávikstilboð 
Ekki er heimilt að gera frávikstilboð.
Samskipti á tilboðstíma
Óski bjóðandi eftir nánari upplýsingum eða frekari skýringum á útboðsgögnum, hann verður var við ósamræmi í þeim sem getur haft áhrif á tilboðsinnihald og tilboðsfjárhæðina eða hann hefur athugasemdir við gögnin er bjóðandi hvattur til að senda skriflega fyrirspurn á tengilið kaupanda. Fyrirspurnir og svör verða send á alla sem fá örútboðslýsinguna senda. 
Afhending tilboða
Bjóðendur skulu skila tilboðum sínum á rafrænu formi í tölvupósti á póstfangið: xxxxx@stofnun.is, merkt: „xxxxx“. Bjóðandi skili tilboðsskrá 1 eða 2.
Framsetning tilboðs
Bjóðandi skal í tilboði tilgreina skýrt og greinilega hvaða lögaðili/lögpersóna er bjóðandi. Í tilboði skal einnig koma fram hvaða aðili innan fyrirtækisins beri ábyrgð á samskiptum vegna tilboðsins. Tilboð telst vera skuldbindandi þegar því hefur verið skilað. Tilboð skal vera lagt fram af aðila innan fyrirtækisins sem hefur skv. lögum og skipulagi fyrirtækisins heimild til að skuldbinda það. Ef ósamræmi eða reiknivillur eru í tilboði, er kaupanda heimilt að miða við það einingarverð sem fram kemur á tilboðsblöðum ef villa er augljós og leiðrétting raskar ekki jafnræði bjóðenda.
Opnun tilboða
Þar sem um er að ræða rafrænt (tölvupóstur) örútboð verður ekki haldinn eiginlegur opnunarfundur þar sem bjóðendur geta verið viðstaddir. Eftirfarandi upplýsingar verða sendar á alla bjóðendur: Nöfn bjóðenda, heildartilboðsfjárhæðir (og kostnaðaráætlun sé ætlunin að byggja kaupákvörðun á henni). 
Tilkynning um val og töku tilboðs 
Kaupandi mun tilkynna um val tilboðs og töku í sama pósti eða Kaupandi mun tilkynna val tilboðs og veita fimm / tíu daga biðtíma og senda út póst um töku að honum liðnum. 
Þegar tilboði hefur verið tekið er kominn á bindandi samningur á grundvelli útboðsgagna og tilboði bjóðanda. 
Kæruleiðir – réttarúrræði bjóðenda
Í XI. og XII. kafla laga um opinber innkaup nr. 120/2016  er fjallað um kærunefnd útboðsmála og kæruleiðir. Þar kemur m.a. fram í 1. mgr. 106 gr.: Kæra skal borin skriflega undir kærunefnd útboðsmála innan 20 daga frá því að kærandi vissi um eða mátti vita um þá ákvörðun, athöfn eða athafnaleysi sem hann telur brjóta gegn réttindum sínum. Kröfu um óvirkni samnings er þó heimilt að bera undir nefndina innan 30 daga frá framangreindu tímamarki. Þó verður krafa um óvirkni samnings ekki höfð uppi þegar sex mánuðir eru liðnir frá gerð hans. Við nánari ákvörðun frestsins gildir eftirfarandi: 
· Þegar kærð er ákvörðun um val tilboðs eða aðrar ákvarðanir skv. 1. og 2. mgr. 85. gr. skal miða upphaf frests við birtingu þeirra tilkynninga sem þar greinir, enda hafi þær að geyma tilskildar upplýsingar.
· Þegar höfð er uppi krafa um óvirkni samnings sem gerður hefur verið án undanfarandi útboðsauglýsingar skal miða upphaf frests við eftirfarandi birtingu tilkynningar um gerð samningsins í Stjórnartíðindum Evrópusambandsins, enda komi þar fram rökstuðningur ákvörðunar kaupanda um að auglýsa ekki innkaup.
Í kæru skulu koma fram upplýsingar um kæranda, þann aðila sem kæra beinist að (varnaraðila) og ákvörðun, athöfn eða athafnaleysi sem er kærð. Í kæru skulu koma fram kröfur kæranda ásamt stuttri lýsingu málsatvika og málsástæðna sem og rökstuðningur. Kröfugerð kæranda skal lúta að úrræðum nefndarinnar samkvæmt lögum þessum. Kærandi skal tilkynna kaupanda um kæru eins skjótt og mögulegt er.
[bookmark: _Hlk53039848]Fyrir hverja kæru skal greiða kærugjald að fjárhæð 150.000 kr. Bjóðandi er hvattur til að kynna sér frekar réttarúrræði laga nr. 120/2016 um opinber innkaup.
Upplýsingar um kærunefnd útboðsmála  eru birtar á vefsíðu stjórnarráðsins.
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