Einfaldar leiðbeiningar um 

örútboð innan rammasamninga
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RIKISKAUP




Nánari upplýsingar veitir Guðrún Gunnarsdóttir hjá Ríkiskaupum

gudrung@rikiskaup.is

Leiðbeiningar um framkvæmd örútboða innan rammasamninga.

Í þeim tilfellum þar sem um er að ræða mikið magn, langan afhendingatíma eða umfangsmikla þjónustu, er tilvalið að nýta örútboð til að ná fram hagstæðari kaupum og kjörum innan rammasamningsins með samkeppni milli birgja eða þjónustuaðila. 

Hefðbundinn ferill örútboða er eftirfarandi:

1. Þörfin skilgreind

2. Útboðsgögn útbúin (Sjá meðfylgjandi)

3. Útboðstilkynning send út á alla seljendur innan viðkomandi rammasamnings

4. Útboðsgögn afhent

5. Tímarammi er enginn en því meiri tími sem bjóðendum er gefinn, því betra

6. Fyrirspurnir og svör - oft afgreidd á einum fundi

7. Tilboð opnuð 

8. Lögum um opinber innkaup er fylgt við úrvinnslu, utan 10 daga kyrrstöðu tímabils

Ríkiskaup býður þeim sem vilja aðstoð sína fyrir sanngjarnt verð eða

kr. 176.000
 án vsk.

Innifalið í verðinu er:

· Verkstofnun- Undirbúningur

· Greining /upplýsingaöflun/frumathugun

· Gerð útboðsgagna

· Samræming, rýni & yfirlestur

· Auglýsing meðal rammasamningshafa

· Afhending gagna

· Fyrirspurnir, svör ofl.

· Opnun tilboða

· Úrvinnsla

· Tillögur og mat tilboða

· Val á tilboði - tilkynning, rökst.

· Taka tilboðs - tilkynning

Ofangreint verð miðast við:

· Að búið sé að skilgreina umfang verkefnisins og að verkefnislýsing sé að mestu leiti tilbúin.

· Að matsmódel sé vel skilgreint

· Að Ríkisakaup hafi umsjón með hefðbundnum útboðsskilmálum, samræmingu og yfirlestur gagna og útgáfu þeirra

· Að fjöldi fyrirspurna verði ekki fleiri en 10 talsins

· Að ekki komi til lögfræðilegra álitamála

· Að niðurstaða verði ekki kærð
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Bjóðandi

Nafn fyrirtækis:

B.t.: Nafn viðtakanda:

netfang@lén:

Gata:

Póstnr. og staður:

Inngangur

Örútboð á:


(stutt lýsing)

Í rammasamningi: 
(heiti rammasamnings)

Nr:



(númer rammasamnings)

Kaupandi xxxxxxx (eða Ríkiskaup fyrir hönd xxxxx) óskar eftir tilboðum í (stuttyfirlit yfir þann búnað / þjónustu sem óskað er eftir tilboði í), sbr. tilvísun í lög um opinber innkaup nr. 84/2007 í Viðauka 2, hér fyrir aftan. 

Tilboðsblað með nákvæma lýsingu á eðli og umfangi þeirrar vöru/þjónustu sem óskað er eftir í þessu útboði er í Viðauka 1, hér fyrir aftan.

Umsjónaraðili örútboðsins:

Heiti:




Heimili:



Sveitarfél og nr:


Sími:




Netfang:



Verkefnastjóri:


Um er að ræða örútboð innan rammasamnings.  Útboðslýsing þessi verður send í tölvupósti til eftirfarandi seljenda í rammasamningnum:

Nafn A......................................

Nafn B......................................

Nafn X......................................
Hagstæðasta tilboði skv. matsþáttum verður tekið og gerður samningur þar að lútandi.

Yfirlit:

· Útboðslýsing send út:


dd.mm.áá
· Fyrirspurnir skulu sendar á:

netfang@lén
· Skilafrestur / opnunartími:

dd.mm.áá   klukkan:  kk:00
· Tilboð skulu gilda til:


dd.mm.áá
· Stefnt er að undirritun samnings:
dd.mm.áá
· Samningstími:



XX mánuðir
Fyrirspurnir skulu send á ofangreint netfang og verður þeim svarað eigi síðar en X dögum fyrir opnunartíma tilboðanna.  Svör við fyrirspurnum verða send á alla sem fá útboðslýsingu senda.

Bjóðendur skulu skila tilboðum sínum á pappír í tvíriti og á geisladisk 
Sé óskað eftir tengingu við erlendan gjaldmiðil skal miða við tollgengi dd.mm.áá. og gjaldmiðill tilgreindur á tilboðsblaði.

Við opnun verða tilboð lesin upp í viðurvist þeirra bjóðenda sem þess óska.  Eftrifarandi verður lesið upp.:  Nöfn bjóðenda, verð, afhendingatími, annað.......
Til bjóðenda

Vakin er athygli bjóðenda á því að skila ber inn þóknun af öllum viðskiptum sem bjóðendur eiga við kaupendur í Rammasamningakerfinu þmt. viðskiptum í örútboðum innan rammasamnings
Umfang verkefnis

Hér skal einvörðungu fjallað um þau atriði sem ekki er þegar samið um og fastsett í rammasamningi og því mikilvægt að hafa hliðsjón af viðeigandi rammasamningi þegar lýsing er skrifuð.

Hér er ítarleg lýsing á því sem óskað er eftir tilboðum í, magni, gæðum og kröfum til búnaðar eða þjónustu.  

Tilgreint skal hvernig afhending fer fram þ.e. flutningur á staðinn, uppsetning ef við á, gangsetning, prófun og kennsla/leiðbeiningar, ef við á, förgun umbúða og frágangur á afhendingarstað.

Hér er tilgreint hvor afhenda skal í einum áfanga eða fleirum, afhendingartíma hvers áfanga fyrir sig, hvaða þolmörk eru á þeim tímamörkum og þá tilefni til févíta og/eða riftunar ef tilsett tímamörk standast ekki. 

Mikilvægt er að lýsing á þeirri vöru/þjónustu(þ.m.t. magn, afhendingarstaður, afhendingartími o.s.frv.) sem beðið er um tilboð í sé eins nákvæm og tæmandi og kostur er.
Val á samningsaðila / Matsþættir

Tilboð verða einungis metin á grundvelli innsendra gagna.  Eins og í hefðbundnum rammasamningum Ríkiskaupa verða sjónarmiðin um ”Bestu kaup” látin ráða vali í þessu örútboði.  Samið verður við þann aðila sem fær flest stig út úr mati samkvæmt matslíkani útboðsins.  
Leitast skal við að tilboðsverð verði eini matsþátturinn með því að setja ítarlegar lágmarkskröfur til búnaðar og/eða þjónustu.  Gangi það ekki eftir eru aðrir þættir teknir inn, þó aldrei hæfi bjóðenda, enda allir bjóðendur hæfir samkvæmt rammasamningnum.  

Þegar skoðaðir eru aðrir þættir en verð skal hafa hliðsjón af matslíkani viðeigandi rammasamnings og tilgreina matsþætti í samræmi við það þó aldrei þá matsþætti sem þegar hafa verið tilgreindir og metnir nema tækniþróun og aðrar breytingar á búnaði / þjónustu gefi tilefni til.
Í þessu örútboði ráða eftirfarandi matsþættir:

Verð



100 X %

Fyrirkomulag.

Sé ekki afgreitt í fyrirfram ákveðnum áföngum, sbr. hér fyrir ofan er hér tilgreint fyrirkomulag og stærð pantana ef við á, afgreiðslutími pantana og þolmörk afgreiðslutíma, hver hefur leyfi til þess að panta fyrir hönd kaupanda, afhendingarstaður, viðfangsnúmer og greiðslutími reiknings.  Ath. að hafa hliðsjón af viðeigandi rammasamningi..
Viðauki 1 –Tilboðsblað

Undirritaður hefur kynnt sér rækilega verkefnisgögn XXXXX og gerir eftirfarandi tilboð í samræmi við þau.  

A.
Verð & afslættir:

Tilgreinið þau atriði sem beðið er um tilboð í með tilvísun í kröfur sem þarf að uppfylla 

Tilboð:

ATH! Eftirfarandi atriði eiga bara við ef notast er við fleiri matsþætti en verð

B.
Gæði:

Tilgreinið atriði varðandi gæði með tilvísun í kröfur sem þarf að uppfylla
Tilboð:

C.
Afhendingartími:

Tilgreinið atriði varðandi afhendingartíma með tilvísun í kröfur sem þarf að uppfylla
Tilboð:

D.
Viðbótar upplýsingar

Svæði sem tilboðsgjafi getur notað til að veita frekari upplýsingar
Upplýsingar um bjóðanda og undirskrift:
	Nafn bjóðanda / nöfn bjóðenda
	

	Kennitala
	

	Heimilisfang
	

	Sími
	

	Fax
	

	Tölvupóstfang
	

	Tengiliður varðandi tillögu
	

	Staður og dagsetning tillögu
	

	Undirskrift bjóðanda/enda
	


Viðauki 2 – Lagaheimild til örútboða 

Í lögum um Opinber innkaup nr. 84/2007 er fjallað um örútboð

Mgr. 30, 2. grein.:

"Örútboð: Innkaupaferli þar sem kaupandi leitar, með hæfilegum fyrirvara, skriflegra tilboða meðal tiltekinna rammasamningshafa um skilmála sem ekki hefur verið mælt fyrir um í viðkomandi rammasamningi og lýkur jafnan með samningi við þann bjóðanda sem leggur fram besta tilboðið á grundvelli þeirra valforsendna sem fram koma í útboðsskilmálum rammasamningsins." 

Mgr. 6, 34 greinar laganna, sem fjallar einnig um þessi örútboð:

"Ef skilmálar rammasamnings eru ákveðnir er heimilt að gera einstaka samninga við rammasamningshafa í samræmi við ákvæði rammasamnings. Ef skilmálar rammasamnings eru að einhverju leyti óákveðnir skal fara fram örútboð milli rammasamningshafa, eftir atvikum eftir að skilmálar eða tæknilegar kröfur hafa verið skýrðar nánar, allt í samræmi við eftirfarandi reglur: 

a.  Við gerð hvers einstaks samnings skal kaupandi ráðfæra sig skriflega við þá rammasamningshafa sem efnt gætu samninginn. 

b.  Kaupandi skal ákveða tilboðsfrest sem er nægilega langur til að rammasamningshafar geti gert tilboð vegna þess samnings sem um er að ræða. Við mat á lengd frests skal taka tillit til hversu flókið efni samningsins er svo og sendingartíma. 

c.  Tilboð rammasamningshafa skulu vera skrifleg og efni þeirra skal vera trúnaðarmál þar til tilboðsfrestur hefur runnið út. 

d.  Kaupandi skal velja á milli tilboða rammasamningshafa á grundvelli valforsendna sem fram hafa komið í skilmálum rammasamnings."




Verkefni nr. XXXXX





Heiti verkefnis





Örútboð innan rammasamnings


Heiti og nr. Rammasamning 





Dags.:  XXXXX 20XX











� Gildir til 31.desember 2009





